Wordanpassungen:

Optionen

Register: (links von Start)

Word-Optionen

[ Allgemein

Anzeige
Dokumentprifung
Speichern

Sprache

Erweitert

Mendband anpassen

Add-Ins

Sicherheitscenter

Symbolleiste fir den Schnellzugriff

E& Allgemeine Optionen fir das Arbeiten mit Waord

Benutzeroberflachenoptionen

Minisymballeiste far die Auswahl anzeigen i)
Livevorschau aktivieren (i)
Farbschema: Silber EI

QuickInfo-Format: | Featurebeschreibungen in QuickInfos anzeigen El

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Eenutzername: |irma

Initialen: i

Startoptionen

|:| E-Mail-Anlagen im Vollbild-Lesemodus Gffnen (i)

‘Word-Opticnen

Allgemein

Anzeige

o

Dokumentprifung

Speichern
Sprache
Erweitert

Menaband anpassen

[sgel |
@J Andern Sie, wie Text von Word korrigiert und formatiert wird.

| AutoKorrektur-Optionen
AEndern Sie, wie Text von Ward bei der Eingabe korrigiert und farmatiert wird:

Bei der Rechischreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen

‘Warter in GROSSBEUCHSTAEBEM ignorieren

AutoKorrektur-Optionen...

‘Warter mit Zahlen ignorieren

Symbaolleiste fur den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

Internet- und Dateiadressen ignorieren
Wiederholte Warter kennzeichnen
Deutsch: Meue Rechtschreibung verwenden
|:| GroBbuchstaben behalten Akzent
D Vorschlage nur aus Hauptworterbuch

[ Benutzerworterbicher..,

Franzosische Modi: 'Traditionelle und neue Rechtschreibung E}

Beim Korrigieren der Rechtschreibung und Grammatik in Word

|:| Lesbarkeitsstatistik anzeigen

Schreibstil | Grammatik El Einstellungen...

’ Dokument erneut dberprafen l

Rechtschreibung wahrend der Eingabe Oberprifen
Kontextbezogene Rechtschreibung verwenden
Grammatikfehler wihrend der Eingabe markieren
Grammatik zusammen mit Rechtschreibung Oberprafen



Problem mit Dezimaltabulator und 1000 er Trennzeichen
Hackchen entfernen

F ™
AutoKogrektur M

AutoFormat | Aktionen
,utoKurrekth | AutoKorrektur von Mathematik | AutoFormat wahrend der Eingabe

Wéend der Eingabe ersetzen

"Gerade®™ Anflhrungszeichen durch typographische™ Englische Ordnungszahlen (1st) hochstellen
Bruchzahlen (1/2) durch Sonderzeichen {14) Bindestriche {—) durch Geviertstrich (—)
[ *Fett*und _kursiv_ durch Normalformatierung
Internet- und Metzwerkpfade durch Hyperlinks

Wahrend der Eingabe Gbernehmen

Automatische Aufzahlung Automatische Mummerierung
Tabellen

Eingabe von - und Ieersc verschiebt den bindestrich
H&ackchen bei Automatische Aufzahlung und Nummerierung entfernen

r B
Autokorrektur: Deutsch (Deutschland) m

| AutoFormat I Aktionen
Autokorrektur | Autokorrektur von Mathematik I AutoFormat wahrend der Eingabe

Schaltflachen fir AutoKorrektur-Optionen anzeigen

TWei GRoBbuchstaben am Wortanfang korrigieren

Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen

Ersten Buchstaben in Tabellenzelen grof

Wochentage immer grofischreiben

Unbegbsichtighes Verwenden der fESTSTELLTASTE korrigieren

Wahrend der Eingabe ersetzen
Ersetzen: Durch: @ Mur Text Formatierten Text

Neue Zeile beginnt immer mit Grossbuchstaben.



