Monatskalender mit Übersicht
Versionen: Outlook 2007

Wenn Sie viele Termine in Ihren Outlook-Kalender eintragen, ist die Monatsansicht in den meisten Fällen kaum noch zu gebrauchten. Outlook zeigt möglichst viele Einträge an und schneidet die Texte so ab, dass die Informationen praktisch wertlos sind. Outlook 2007 bietet nun eine nützliche Lösung für dieses Problem: Nach dem Wechsel in die Monatsansicht finden Sie in der Titelleiste drei Optionen, um die gewünschte Detaildichte einzustellen:

· Hoch: Entsprechend der Darstellung in den Outlook-Versionen 2003, 2002/XP und 2000, erscheinen hier alle Termine. Die Texteinträge werden entsprechend verkürzt.

· Mittel: Nur die Texte der ganztätigen Termine werden angeigt. Für alle übrigen Termine erscheinen Balken, über deren Dicke die Dauer ersichtlich ist. Auf einen Blick können Sie so Ihre Auslastung an bestimmten Tagen kontrollieren.

· Niedrig: Outlook zeigt ausschließlich ganztägige Termine an.
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