Komfortable Datumsauswahl für Ihre Tabellen Teil 1
Versionen: Excel 2007, 2003, 2002/XP und 2000

Viele Kalkulationsmodelle erfordern die Eingabe eines Datums. Für den optimalen Komfort wäre es sinnvoll, wenn Sie oder die Anwender, für die Ihre Arbeitsmappe gedacht ist, das Datum direkt aus einem Kalender auswählen und in die dafür vorgesehene Zelle einfügen könnten. Damit vermeiden Sie nicht nur Eingabefehler, sondern umgehen auch die lästige Suche nach dem Papierkalender. Standardmäßig bietet Excel eine solche Funktion leider nicht an, aber es gibt Abhilfe: Mit allen Excel-Versionen wird (von den meisten Anwendern unbemerkt) ein "Kalender-Steuerelement" installiert, das Sie mit Hilfe von einigen kleinen Makros und einer so genannten "UserForm" für die komfortable Datumseingabe einsetzen können. Wir werden in diesem zweiteiligen Tipp Schritt für Schritt beschreiben, wie Sie dazu vorgehen müssen, so dass Sie auch ohne Programmierkenntnisse zum Ziel kommen.

Damit Ihnen unsere kleine Lösung zur komfortablen Datumsauswahl jederzeit zur Verfügung steht, können Sie sie nicht einfach in einer beliebigen Arbeitsmappe anlegen und speichern. Sie sollten dazu die so genannte "persönliche Makroarbeitsmappe" von Excel verwenden, von der Sie vielleicht schon einmal gehört haben. Dabei handelt es sich um eine ganz normale Excel-Arbeitsmappe mit einem oder mehreren Visual Basic-Modulen. In diese Module können Sie alle Prozeduren aufzeichnen, kopieren oder eingeben, auf die Sie jederzeit zugreifen wollen.

Die persönliche Makroarbeitsmappe wird unter dem Namen PERSONL.XLS bzw. PERSONL.XLSM im XLSTART-Verzeichnis abgelegt. Nach dem Start von Excel wird sie automatisch geladen, so dass alle hier gespeicherten Prozeduren sofort zur Verfügung stehen. Von der Datei selber merken Sie aber nichts, weil sie standardmäßig ausgeblendet ist. Über das Menü Fenster-Einblenden (Excel 2003, 2002/XP und 2000) bzw. Ansicht-Fenster-Fenster einblenden (Excel 2007) können Sie sie sichtbar machen, aber in der Regel ist das nicht notwendig, weil Sie die Module auch im ausgeblendeten Zustand im VBA-Editor bearbeiten können.

Um mit dem Anlegen der Datumserfassung zu beginnen, prüfen Sie zunächst einmal, ob in Ihrer Excel-Version bereits eine persönliche Makroarbeitsmappe angelegt ist. Wählen Sie dazu das Menü Fenster-Einblenden (Excel 2003, 2002/XP und 2000) bzw. Ansicht-Fenster-Fenster einblenden (Excel 2007) an. Wenn dieses Menü nicht zur Verfügung steht oder in dem angezeigten Dialogfeld keine Datei PERSONL.XLS bzw. bzw. PERSONL.XLSM aufgeführt ist, müssen Sie die persönliche Makroarbeitsmappe noch mit den folgenden Schritten erstellen:

1. Wählen Sie in Excel 2003, 2002/XP und 2000 das Menü Extras-Makro-Aufzeichnen an. Wechseln Sie in Excel 2007 auf das Register "Entwicklertools" der Multifunktionsleiste und klicken Sie in der Gruppe Code auf die Schaltfläche Makro aufzeichnen.

2. Im nachfolgenden Dialogfeld können Sie die vorgegebenen Informationen einfach übernehmen. Stellen Sie lediglich sicher, dass in der Liste Makro speichern in der Eintrag "Persönliche Makroarbeitsmappe" ausgewählt ist und bestätigen Sie mit Ok.

3. Excel legt daraufhin eine persönliche Makroarbeitsmappe an und startet den Makrorekorder, den Sie gleich darauf wieder durch das Anklicken des Stopp-Symbols bzw. der Aufzeichnung beenden-Schaltfläche in Excel 2007 beenden können.

Sie können nun mit Alt+F11 in die VBA-Entwicklungsumgebung wechseln und suchen im "Projekt-Explorer" am linken Bildschirmrand nach dem Eintrag "VBAProject (PERSONL.XLS)" bzw. in Excel 2007 "VBAProject (PERSONAL.XLSM)", den Sie per Mausklick auf das Plus-Symbol öffnen. Gehen Sie nun folgendermaßen vor, um ein kleines Dialogfeld mit dem Kalendersteuerelement zu erstellen:

1. Klicken Sie den Eintrag "VBAProject (PERSONL.XLS)" bzw. in Excel 2007 "VBAProject (PERSONAL.XLSM)" mit der rechten Maustaste an und rufen Sie das Kontextmenü Einfügen-Userform auf.

2. Excel legt daraufhin eine leere UserForm an, die Sie nun als Dialogfeld zur Datumsauswahl umgestalten. Verändern Sie als erstes die Titelleiste, die standardmäßig auf "UserForm1" gesetzt ist, indem Sie der Eigenschaft "Caption" die Beschriftung "Datum auswählen" zuordnen. Sollte das entsprechende Eigenschaftenfenster bei Ihnen nicht angezeigt werden, können Sie es über das Menü Ansicht-Eigenschaftenfenster einblenden.

3. Fügen Sie nun das Kalendersteuerelement in Ihre UserForm ein, indem Sie das Menü Extras-Zusätzliche Steuerelemente anwählen. Sollte Ihnen das Menü nicht zur Verfügung stehen, über Ansicht-werkzeugsammlung das entsprechende Fenster einblenden.

4. Im Dialogfeld Weitere Steuerelemente suchen Sie nach dem Eintrag "Kalender-Steuerelement X.0" (die Versionsnummer "X" ist von Ihrer Office-Version abhängig und aktivieren das entsprechende Kontrollkästchen.

5. Nachdem Sie die Einstellung mit Ok bestätigt haben, erscheint in der Werkzeugsammlung ein neues Symbol für das Kalendersteuerelement. Klicken Sie es an und bewegen Sie den Mauszeiger in die linke obere Ecke der leeren UserForm. Ein Mausklick fügt den Kalender ein, dessen Größe Sie anschließend noch beliebig anpassen können. Anschließend verändern Sie auch die Größe der UserForm so, dass Sie nur ein wenig größer ist, als das Kalendersteuerelement.

6. Wählen Sie das Menü Datei-PERSONL.XLS speichern bzw. PERSONAL.XLSM speichern (Excel 2007) an, um den aktuellen Stand zu speichern. Im zweiten und letzten Teil dieses Tipps der Woche werden wir noch einige kleine VBA-Prozeduren ergänzen und die Datumsauswahl damit abschließen.
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