Festlegen oder Aufheben des Schreibschutzstatus für eine Arbeitsmappendatei
Empfehlen des schreibgeschützten Öffnens einer Datei
Wenn Sie diese Option wählen, wird den Benutzern beim Öffnen einer Datei empfohlen, diese schreibgeschützt (Schreibschutz: Eine Einstellung, die das Lesen oder Kopieren einer Datei, jedoch nicht das Bearbeiten oder Speichern zulässt.) zu öffnen. Dadurch wird jedoch nicht verhindert, dass der Benutzer die Datei im Lese-/Schreibzugriff öffnet, um sie zu bearbeiten und die vorgenommenen Änderungen zu speichern.

1. Klicken Sie im Menü Datei auf Speichern unter. 

2. Klicken Sie im Menü Extras des Dialogfeldes Speichern unter auf Allgemeine Optionen. 

3. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen Schreibschutz empfehlen, und klicken Sie dann auf OK. 

4. Klicken Sie auf Speichern. 

5. Wenn eine Meldung angezeigt wird, beantworten Sie diese mit Ja, um die vorhandene Arbeitsmappe zu ersetzen. 




Festlegen des Schreibschutzes für eine Arbeitsmappendatei
1. Zeigen Sie im Windows Startmenü auf Programme, zeigen Sie auf Zubehör, und klicken Sie auf Windows Explorer. 

2. Öffnen Sie im Fenster Explorer das Laufwerk bzw. den Ordner, der die Datei enthält. 

3. Klicken Sie auf den Dateinamen. 

4. Klicken Sie im Menü Datei auf Eigenschaften. 

5. Klicken Sie auf die Registerkarte Allgemein. 

6. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen Schreibgeschützt. 


Festlegen des Lese-/Schreibzugriffs für eine Arbeitsmappendatei

