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Excel 2010

Listen auf Duplikate iiberpriifen und diese entfernen

Duplikate sind eine lastige Sache und in langen Listen héufig nicht so schnell zu entdecken. All diese Arbeit nimmt lhnen

eine Excel-Funktion ab.

uplikate von Hand zu l6schen, ist bei

ldngeren Excel-Listen eine aufwendi-
ge Angelegenheit. Erschwerend kommt
hinzu, festzulegen, ab wann eine Zeile
ein Duplikat ist. Miissen dazu wirklich
alle Zelleninhalte identisch sein, oder
reichen bestimmte Zelleninhalte aus? -
Excel bietet eine spezielle Funktion der
bedingten Formatierung, um diese Auf-
gabe automatisiert zu ldsen.

Kl Um in einer Liste Duplikate zu erken-
nen, markieren Sie zunéchst den relevan-
ten Bereich. Dabei kann es sich um eine
Spalte, eine Reihe aber auch um eine gan-
ze Tabelle handeln.

H Klicken Sie dann im Register Start in
der Gruppe Formatvorlagen auf das Sym-
bol Bedingte Formatierung. Im Untermenii
ziehen Sie dann den Cursor auf den Befehl
Regeln zum Hervorheben von Zellen. Im
dann eingeblendeten Menti klicken Sie auf
den Befehl Doppelte Werte. Da-
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Wahlen Sie zum Laschen doppelter Werte mind|
enthalt.
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Entfernen Sie Duplikate erst dann, wenn Sie eine
Kopie der Originalliste angelegt haben.

raufhin wird das gleichnamige Dialogfens-
ter eingeblendet. Legen Sie in diesem Fens-
ter die gewlinschte Markierungsfarbe fiir
die doppelten Werte fest.

HE Wenn sie doppelte Werte zum Entfer-
nen aus der Tabelle gefunden haben, akti-
vieren Sie das Register Daten. Klicken Sie

dann in eine beliebige Zelle Ihrer Excel-
Liste. Klicken Sie jetzt in der Gruppe Da-
tentools auf das Symbol Duplikate entfer-
nen. Das gleichnamige Dialogfenster wird
eingeblendet.

B 1m Bereich Spalten werden alle Spal-
tentiberschriften mit einem Kontrollkést-
chen davor angezeigt. In diesem Bereich
legen Sie fest, welche Datenkombination
fiir Sie ein Duplikat ist. Wenn Sie alle Hék-
chen in den Kontrollfeldern lassen, miis-
sen alle Zelleninhalte einer Zeile iiberein-
stimmen, um als Duplikat erkannt zu
werden. Wenn nur bestimmte Zellenin-
halte als Merkmal fiir ein Duplikat infrage
kommen, so wahlen Sie die anderen Spal-
ten fiir die Suche ab, indem Sie den Haken
aus den entsprechenden Kontrollkdst-
chen entfernen.

HE Mit einem Klick auf die Schaltfliche

OK entfernt Excel die Duplikate aus der
Liste - und das ohne Nachfrage.
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