übersetzen
Versionen: Word 2003 und 2002/XP

In Word 2003 und 2002/XP steht Ihnen eine interessante, aber wenig bekannte Funktion zur Verfügung, mit deren Hilfe Sie Teile Ihrer Dokumente übersetzen oder schnell die Übersetzung für einen Begriff nachschlagen können. Per Internet lassen sich sogar komplette Dokumente in andere Sprachen übertragen. Zuständig für diese Funktion ist der Aufgabenbereich "Übersetzen", den Sie über das Menü Extras-Sprache-Übersetzen aktivieren.

Die Anwendung ist einfach: Beim Korrekturlesen eines Dokumentes stoßen Sie beispielsweise auf englische Begriffe, die Ihnen unbekannt sind. Um die Übersetzung nachzuschlagen, gehen Sie in Word 2002/XP folgendermaßen vor:

1. Markieren Sie den betreffenden Begriff im Dokument und blenden Sie mit Extras-Sprache-Übersetzen den Aufgabenbereich "Übersetzen" ein, sofern das bisher noch nicht geschehen ist.

2. Wählen Sie im Bereich "Was übersetzen?" die Option Aktuelle Auswahl.

3. Markieren Sie unter "Im Wörterbuch nachschlagen" die gewünschte Übersetzungsrichtung. Zum Beispiel: "Englisch (USA) nach Deutsch".

4. Klicken Sie auf Ausführen. Im Bereich "Ergebnisse" zeigt Word nun die Übersetzung und Bedeutung der markierten Begriffe an.

Wenn Sie Begriffe nachzuschlagen oder zu übersetzen, die nicht im Dokument enthalten sind, aktivieren Sie im Aufgabenbereich die Option Text, geben den Begriff in das Textfeld ein und klicken dann auf Ausführen.

Das Ergebnis der Übersetzung lässt sich bei Bedarf direkt in Ihr Dokument übernehmen, indem Sie den gewünschten Begriff im Bereich "Ergebnisse" markieren und auf Ersetzen klicken. So können Sie englische Begriffe im Dokument schnell durch deren deutsche Gegenstücke austauschen.

In Word 2003 wurden die Übersetzungsdienste in den Aufgabenbereich "Recherchieren" integriert, so dass die Vorgehensweise hier etwas anders ist:

1. Markieren Sie den betreffenden Begriff im Dokument und blenden Sie mit Extras-Sprache-Übersetzen den Aufgabenbereich "Recherchieren" ein, sofern das bisher noch nicht geschehen ist.

2. Markieren Sie unter "Übersetzung" die gewünschte Übersetzungsrichtung. Zum Beispiel: Von "Deutsch" nach "Englisch (USA)".

3. Klicken Sie auf den grünen Pfeil neben dem Ausgangsbegriff oder drücken Sie Return. Nach wenigen Augenblicken zeigt Word unter "Übersetzung" die Bedeutung der markierten Begriffe an.

Ab einer bestimmten Komplexität des Textes kann Word keine Übersetzung mehr vornehmen. Hier können Sie dann auf einen Übersetzungsdienst im Internet zurückgreifen. Dazu hat Microsoft spezielle Server eingerichtet, die so genannte "E-Services" (Elektronische Dienstleistungen) für Übersetzungen zur Verfügung stellen. Wenn Sie sich bei einem dieser Dienste registrieren, wird eine spezielle Client-Anwendung installiert, die Sie dann im Bereich "Übersetzungen via Web" (Word 2002/XP) bzw. "Dienste auf Office Marketplace anfordern" auswählen und nutzen können.
