So nutzen Sie das neue Dateiformat von Word 2007 in älteren Word-Versionen
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP, 2000 und 97

Mit Word 2007 wurde zum ersten Mal seit 10 Jahren das Dateiformat für Dokumente geändert. Ein Dokument, das Sie in Word 2007 anlegen und speichern, lässt sich nicht ohne weiteres in Word 2003, 2002/XP, 2000 oder 97 öffnen, aber ein echtes Problem ist das glücklicherweise nicht: denn es gibt zahlreiche Möglichkeiten, um ein reibungsloses Miteinander der letzten 5 Word-Versionen zu gewährleisten.

Viele Anwender, die mit Word 2003, 2002/XP oder 2000 arbeiten, sind mit ihrer Version zufrieden und scheuen vielleicht den Aufwand zum Erlernen der neuen Benutzeroberfläche. Auf absehbare Zeit werden diese Word-Versionen wahrscheinlich noch von den meisten Anwendern genutzt werden und so hat sich Microsoft auch um eine besonders gute Unterstützung der neuen Dateiformate bemüht. Nach der Installation des kostenlosen "Microsoft Office Compatibility Pack" können Sie Dokumente in den neuen Formaten DOCX und DOCM direkt öffnen und speichern. Die Konverter werden fest integriert, als wenn es sich um Standardfunktionen handeln würde. Aufgrund dieser sehr einfachen Handhabung ist es in jedem Fall empfehlenswert, das "Microsoft Office Compatibility Pack" zu installieren. Sie benötigen dazu nur zwei Schritte:

· Stellen Sie als erstes sicher, dass Windows und Office auf dem neuesten Stand sind. Sie benötigen in jedem Fall alle als "wichtig" eingestuften Updates. Die Installation der Konverter kann andernfalls nicht durchgeführt werden! Am sinnvollsten für diesen Zweck ist der Einsatz des Dienstes "Microsoft Update", der automatisch nicht nur nach Aktualisierungen für Windows sucht, sondern auch Updates für Ihr Office-Paket berücksichtigt:

http://update.microsoft.com

Gegebenenfalls ist die Installation einiger zusätzlicher Komponenten erforderlich, um "Microsoft Update" nutzen zu können, aber der Aufwand lohnt sich, da Sie viel Zeit bei künftigen Aktualisierungen Ihres Systems sparen.

· Im nächsten Schritt können Sie dann das "Microsoft Office Compatibility Pack" herunterladen und installieren:

'Microsoft Office Compatibility Pack'

Nach Abschluss der automatischen Installation werden Sie zunächst keine Veränderung bemerken, denn an den grundsätzlichen Fähigkeiten Ihrer Word-Version hat sich nichts verändert. An drei Stellen können Sie sich aber von der korrekten Funktionsweise der Konverter überzeugen:

· Wenn Sie im Windows-Explorer in ein Verzeichnis wechseln, in dem Sie DOCX- oder DOCM-Dateien befinden, wird der Dateityp korrekt erkannt und mit dem Word-Symbol gekennzeichnet. Ein Doppelklick genügt und der Text wird automatisch in Ihrer Word-Version geöffnet.

· In den Dialogfeldern Datei-Öffnen und Datei-Speichern unter werden die neuen Formate in der Liste Dateityp angezeigt.

· Schließlich haben Sie auch in Word 2003, 2002/XP und 2000 die Möglichkeit, Ihre Arbeit komplett auf DOCX und DOCM umzustellen. Zu diesem Zweck rufen Sie das Dialogfeld Extras-Optionen auf, wechseln auf das Register "Speichern" und markieren den gewünschten Eintrag in der Liste Word-Dateien speichern unter. Word verwendet das neue Format dann in Zukunft für alle neuen Dokumente.

Sollten Sie noch Word 97 einsetzen und auch in absehbarer Zeit nutzen werden, müssen Sie beim Zusammenspiel mit Word 2007 einige Einschränkungen hinnehmen:

· Ein direkter Import von einem der neuen Formate DOCX, DOCM, DOTX oder DOTM ist nicht möglich. Sie müssen den Anwender der anderen Version bitten, seinen Text gezielt im DOC-Format zu speichern.

· Wenn Sie ein Dokument im Format von Word 2007 vorliegen haben und Sie nicht um eine Konvertierung bitten können, ist der Einsatz des Word Viewers eine letzte Alternative. Bei dem Viewer handelt es sich um ein kostenloses Tool von Microsoft, mit dessen Hilfe Sie Word-Dateien zumindest anzeigen und ausdrucken können, auch wenn Sie nicht über eine aktuelle Vollversion von Word verfügen. Den Download finden Sie unter:

Kostenloser Word Viewer

Nachdem Sie das Setup ausgeführt haben, müssen Sie dann noch das "Microsoft Office Compatibility Pack" für die neuen Dateiformate herunterladen und installieren:

'Microsoft Office Compatibility Pack'

Anschließend können Sie Dokumenten im Open XML-Format per Doppelklick öffnen und im Word-Viewer anzeigen. Diese Lösung funktioniert allerdings nur dann, wenn Sie mindestens Windows 2000 oder XP einsetzen!
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