Schneller Fensterwechsel in Word 2007
Versionen: Word 2007

Wenn Sie es aus Word 2003, 2002/XP, 2000 oder 97 gewohnt waren, über das Fenster-Menü schnell zwischen den derzeit geöffneten Dokumente zu wechseln, ist die Bedienung in Word 2007 nun etwas umständlicher, weil Sie immer zunächst auf das Register Ansicht der Multifunktionsleiste wechseln müssen. Sie können die Fensterliste aber auf Wunsch ganz einfach in die Schnellzugriffsleiste einfügen:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Office-Symbol in der linken oberen Ecke des Programmfensters.

2. Rufen Sie das Kontextmenü Symbolleiste für den Schnellzugriff anpassen auf.

3. Klicken Sie in der Liste Befehle auswählen auf den Eintrag "Alle Befehle".

4. Markieren Sie in der linken Liste den Eintrag "Fenster wechseln" und klicken Sie auf Hinzufügen.

Nachdem Sie die Anpassungen mit Ok bestätigt haben, können Sie direkt in der Schnellzugriffsleiste auf die Liste der geöffneten Dokumente zugreifen.
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