AutoKorrekturen in der falschen Schriftart
Versionen: Word 2010, 2007, 2003 und 2002/XP

 FRAGE:  Mit der AutoKorrektur-Funktion habe ich diverse Kürzel eingerichtet, die das Schreiben von Texten vereinfachen. Jetzt habe ich die Standardschriftart in der Vorlage NORMAL.DOT(X) von Arial auf Verdana umgestellt. Wenn ich nun ein AutoKorrektur-Kürzel eingebe, fügt Word den vollständigen Begriff aber immer noch in der Schriftart Arial ein. Bei neuen Kürzeln, die ich nach der Schriftartumstellung definiert habe, passiert das nicht. Was läuft da falsch und wie kann ich das Verhalten ändern?
G. Hellmann

 ANTWORT:  Vermutlich haben Sie Ihre AutoKorrektur-Einträge als "formatierten Text" definiert. Dann merkt sich Word nicht nur, durch welchen Text ein Kürzel ersetzt werden soll, sondern auch, in welchem Schriftstil der Text eingefügt werden soll. Bei manchen AutoKorrektur-Einträgen ist das durchaus erwünscht - zum Beispiel bei den vorgegebenen Smiley-Symbolen oder bei den Kürzeln für Pfeilsymbole. Wenn Sie aber einen AutoKorrektur-Eintrag definieren, mit dem die Eingabe eines längeren Begriffs vereinfacht werden soll, ist die Formatierung in den meisten Fällen irrelevant. Im Gegenteil: Meist soll die Schriftart des ersetzten Begriffs automatisch von dem umgebenden Absatz abhängig sein.

Um einen einzelnen formatierten AutoKorrektur-Eintrag in einen unformatierten (Nur-Text) Eintrag umzuwandeln, gehen Sie folgendermaßen vor:

1. In Word 2010 wechseln Sie auf das Register "Datei" im Menüband und klicken auf die Schaltfläche Optionen. In Word 2007 klicken Sie auf die Office-Schaltfläche und im aufklappenden Menü auf die Schaltfläche Word-Optionen. Danach aktivieren Sie in Word 2010 und 2007 die Kategorie Dokumentprüfung, wo Sie die Schaltfläche AutoKorrektur-Optionen anklicken. - In den älteren Word-Versionen wählen Sie Extras-AutoKorrketur-Optionen an.

2. Suchen Sie in der Liste im Bereich Während der Eingabe ersetzen den AutoKorrektur-Eintrag, den Sie ändern wollen, und markieren Sie ihn per Mausklick.

3. Wenn der Eintrag formatiert gespeichert worden ist, ist über der AutoKorrektur-Liste die Option Formatierten Text aktiv. Aktivieren Sie stattdessen die Option Nur Text.

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche Ersetzen.

5. Auf die Frage, ob Sie den Eintrag neu definieren möchten, antworten Sie mit Ja.

6. Wenn Sie weitere AutoKorrektur-Einträge ändern wollen, wiederholen Sie die Schritte 2 bis 5.

7. Klicken Sie auf Ok, um das Dialogfenster mit den AutoKorrektur-Optionen zu schließen. - In Word 2010 und 2007 schließen Sie danach auch das Dialogfenster der Word-Optionen mit Ok.

