Benutzerdefinierte Schmuckrahmen
Versionen: Word 97, 2000, 2002/XP und 2003

 FRAGE:  Sie haben in einer zurückliegenden Ausgabe von Word Weekly einmal beschrieben, wie sich die Seiten eines Dokuments mit einem Schmuckrahmen versehen lassen. Ist es eigentlich auch möglich, die Symbolpalette, die nach Aufruf von Format-Rahmen und Schattierung und Auswahl der Registerkarte Seitenrand im Listenfeld Effekte angezeigt wird, um eigene Muster zu ergänzen?
E. Kouassi

 ANTWORT:  Das ist leider nicht möglich. Zwar sind die Schmuckrahmen in speziellen Dateien mit der Endung .BDR gespeichert; diese Dateien können Sie aber weder mit Word noch mit einem anderen Programm bearbeiten.

Unser Alternativvorschlag: Definieren Sie eigene Schmuckrahmen als AutoText-Einträge, um sie dann mit wenigen Mausklicks in die Kopfzeile eines Dokuments einzufügen. So erscheint der Rahmen genau wie bei der in Word integrierten Funktion auf jeder Seite. Die folgende Anleitung erklärt die Vorgehensweise Schritt für Schritt:

1. Erstellen Sie den Schmuckrahmen in einem Grafikprogramm und speichern Sie ihn als Bilddatei - beispielsweise im JPG-Format.

2. Starten Sie Word mit einem neuen, leeren Dokument.

3. Aktivieren Sie die Kopfzeile, indem Sie Ansicht-Kopf- und Fußzeile aufrufen.

4. Wählen Sie Einfügen-Grafik-Aus Datei an, um den in Schritt 1 erstellten Schmuckrahmen in die Kopfzeile einzufügen.

5. In der Symbolleiste Grafik, die Word automatisch anzeigt, klicken Sie auf das Symbol Textfluss und im aufklappenden Menü wählen Sie die Option Ohne (Word 97) bzw. Hinter den Text (Word 2000, 2002, 2003) an.

6. Passen Sie die Größe der Schmuckrahmen-Grafik an, indem Sie die Rahmenpunkte mit der Maus in die gewünschten Richtungen ziehen. Beachten Sie dabei die Fähigkeiten Ihres Druckers; meist muss für den Papiereinzug ein kleiner äußerer Rand bleiben.

7. Markieren Sie die Schmuckrahmen-Grafik und drücken Sie Alt+F3, um einen neuen AutoText-Eintrag zu definieren. Geben Sie einen aussagekräftigen Namen ein und bestätigen Sie die Eingabe mit Ok.

8. Schließen Sie das aktuelle Dokument, ohne es zu speichern. Nur wenn Sie gefragt werden, ob Sie Änderungen an der Standardvorlage NORMAL.DOT speichern wollen, antworten Sie mit Ja.

Ab sofort können Sie den benutzerdefinierten Schmuckrahmen in jedes Dokument einfügen. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Öffnen Sie das Dokument, dessen Seiten mit Ihrem Schmuckrahmen umgeben werden sollen.

2. Wechseln Sie per Ansicht-Kopf- und Fußzeile in die Kopfzeile.

3. Jetzt klicken Sie in der Symbolleiste Kopf- und Fußzeile auf die Schaltfläche AutoText einfügen und im aufklappenden Menü wählen Sie den AutoText-Eintrag für Ihren Schmuckrahmen aus (den Namen, den Sie oben in Schritt 7 vergeben hatten).

