Druckerschacht dauerhaft wechseln
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

Viele Anwender nutzen Drucker, die mit mehreren Schächten für unterschiedliche Papiersorten ausgestattet sind. So befindet sich beispielsweise das Briefpapier mit dem Firmenbriefkopf in "Schacht 1", das Briefpapier für Folgeseiten in "Schacht 2" und einfaches, weißes Papier ohne Aufdrucke in "Schacht 3". Wenn Sie nun generell auf weißes, leeres Papier ausgeben, müssen Sie vor jedem Ausdruck über die Druckereigenschaften einstellen, dass die Ausgabe auf "Schacht 3" erfolgen soll. Vergessen Sie diese Umschaltung einmal, wird das Dokument nicht nur auf dem teuren Briefpapier mit Firmenbriefkopf ausgedruckt und unnütz Tinte/Toner vergeudet, Sie haben gleichzeitig wertvolle Zeit verschwendet, weil der Ausdruck anschließend mit geänderten Einstellungen wiederholt werden muss.

Dieses Problem können Sie lösen, indem Sie Word so einstellen, dass die Druckausgabe generell auf einen bestimmten Papiereinzugsschacht erfolgt. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Wählen Sie das Menü Datei-Seite einrichten an (bis Word 2003) bzw. wechseln Sie in der Multifunktionsleiste auf die Registerkarte "Seitenlayout" und klicken Sie in der Gruppe "Seite einrichten" unten rechts auf das Symbol Seite einrichten-Dialog (Word 2007).

2. Wechseln Sie auf die Registerkarte "Papierzufuhr" (bis Word 2000) bzw. "Format" (ab Word 2002/XP).

3. Stellen Sie unter "Erste Seite" beispielsweise "Schacht 3" und unter "Andere/Restliche Seiten" den gleichen Schacht, also ebenfalls "Schacht 3" ein.

4. Klicken Sie nun auf die Schaltfläche Standard und beantworten Sie die folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.

5. Verlassen Sie den Dialog "Seite einrichten" mit Ok.

In Zukunft wird für alle Ausdrucke nun generell der gewünschte Einzugsschacht verwendet, sofern in dem entsprechenden Dokument nicht explizit eine andere Einstellung vorgenommen wurde.

Die Einstellung erfolgt auf Basis der aktuellen Vorlage und gilt für alle Dokumente, die auf der jeweiligen Vorlage (in der Regel NORMAL.DOT) basieren. Arbeiten Sie mit eigenen Vorlagen wie zum Beispiel einer Vorlage RECHNUNG.DOT, müssen Sie ein darauf basierendes Dokument öffnen und die oben erläuterten Arbeitsschritte durchführen, damit auch Ihre Rechnungen zukünftig generell auf den gewünschten Schacht ausgegeben werden!

Unter Umständen verwenden Dokumente zwar auf der gleichen Vorlage, sollen aber je nach Dokument auf verschiedenen Schächten ausgegeben werden. In diesen Fällen nutzen Sie in einem Makro "ThisDocument.Open" mit folgenden Anweisungen für eine individuelle Einstellung:

  With ActiveDocument.PageSetup
    .FirstPageTray = wdPrinterUpperBin
    .OtherPagesTray = wdPrinterUpperBin
  End With
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