Eintrag aus der Dateliste löschen
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

Im Dialogfeld Extras-Optionen von Word 2003, 2002/XP und 2000 können Sie auf der Registerkarte "Allgemein" bekanntlich die Anzahl der zuletzt geöffneten Dateien bestimmen, die Word unter dem Datei-Menü anzeigt. Außerdem haben Sie hier die Möglichkeit, die Dateiliste komplett auszuschalten. Wenig bekannt ist die Möglichkeit, ganz gezielt einzelne Dateien aus der Liste zu löschen. Mit zwei Schritten ist alles erledigt:

1. Drücken Sie die Tastenkombination Strg+Alt+-, so dass sich der Mauszeiger in ein großes Minuszeichen verwandelt.

2. Öffnen Sie das Menü Datei und wählen Sie den Namen der Datei an, die Sie aus der Liste löschen wollen.

In Word 2007 wurde die Funktionsweise der Dateiliste geändert: Sie können nun im Dialog Office-Word-Optionen unter der Kategorie "Erweitert" einstellen, dass bis zu 50 der zuletzt geöffneten Dokumente gespeichert werden. Leider haben Sie keine Möglichkeit, gezielt einzelne Einträge zu entfernen. Es lässt sich lediglich die komplette Liste löschen, indem Sie die Anzahl der angezeigten Dokumente auf "0" setzen.
