Einzelne Werte aus Excel mit Word verknüpfen
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

 FRAGE:  Im Rahmen eines Projektes mit vielen Zahlen/Text-Verknüpfungen hat mich kürzlich das Problem des Datenaustausches von Excel nach Word beschäftigt. Die Basis ist ein Arbeitsblatt mit Werten und Berechnungen über mehrere Zwischenergebnisse bis zu einem Endergebnis. Ich möchte nur einige der Werte nach Word übernehmen. Diese Übernahme soll je nach Erfordernis in eine Tabellenzeile oder in einen Textabsatz erfolgen. Im Idealfall soll es sich dabei um eine Verknüpfung handeln, so dass sich der Wert in Word aktualisiert, sobald ich eine Änderung in Excel vornehme. Kennen Sie ein Tool oder eine andere Lösung für dieses Problem?
G. Treter

 ANTWORT:  Ein spezielles Tool benötigen Sie für diese Aufgabe nicht. Word und Excel bieten diese Möglichkeit bereits seit vielen Jahren, aber sie ist vielen Anwendern nicht bekannt. Und so gehen Sie dazu vor:

1. Markieren Sie die Zelle in Excel, deren Inhalt Sie mit einer Verknüpfung nach Word übernehmen möchten und wählen Sie das Menü Bearbeiten-Kopieren an. In Excel 2007 klicken Sie auf dem Register "Start" in der Multifunktionsleiste auf das Symbol "Kopieren".

2. Wechseln Sie nach Word und klicken Sie an die Textstelle, an der Sie den Zellinhalt aus Excel einfügen möchten.

3. Wählen Sie das Menü Bearbeiten-Inhalte einfügen an. In Word 2007 klicken Sie auf dem Register "Start" der Multifunktionsleiste auf das Symbol Einfügen und dann auf Inhalte einfügen.

4. Im nachfolgenden Dialogfeld markieren Sie in der Liste Als den Eintrag "Unformatierten Text", damit der eingefügte Zellinhalt die Formatierung an der aktuellen Textstelle in Word übernimmt.

5. Aktivieren Sie dann die Option Verknüpfung einfügen (Word 20007, 2003 und 2002/XP) bzw. Verknüpfen (Word 2000) und bestätigen Sie mit Ok.

Word fügt daraufhin eine Feldfunktion des Typs LINK ein und zeigt den aktuellen Zellinhalt aus der Excel-Tabelle an. Sobald sich das Ergebnis in Excel ändert, wird auch Ihr Word-Dokument angepasst, das also automatisch auf dem aktuellsten Stand ist, solange das Word-Dokument und die verknüpfte Excel-Arbeitsmappe gleichzeitig geöffnet sind.

Genau das können Sie aber natürlich später nicht immer sicherstellen. Wie sich Word in dieser Situation verhält, hängt von der Einstellung Automatische Verknüpfungen beim Öffnen aktualisieren auf der Registerkarte "Allgemein" des Dialogfelds Extras-Optionen ab (in Word 2007 finden Sie die Option, indem Sie auf die Office-Schaltfläche und dann auf Word-Optionen klicken. In der Kategorie "Erweitert" können Sie das Kontrollkästchen dann unter "Allgemein" ein- oder ausschalten): Ist die Option aktiviert (Standardeinstellung) liest Word beim Öffnen des Dokumentes automatisch den aktuellen Zellinhalt aus der Excel-Arbeitsmappe aus. Vorher erscheint allerdings noch eine entsprechende Abfrage, die Sie mit Ja beantworten müssen.

Ist die Option ausgeschaltet, sind Sie für die Aktualisierung verantwortlich. Beim Öffnen des Dokumentes können Sie also nicht sicher sein, dass der in Word angezeigte Wert dem aktuellen Ergebnis in Excel entspricht. Bei Bedarf können Sie die Zahl aber anklicken, und die Feldfunktion mit F9 aktualisieren.
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