Druckdatum in Dokumente einfügen
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

Wissen Sie noch, wann Sie ein bestimmtes Angebot, eine Rechnung oder ein Manuskript das letzte Mal ausgedruckt haben? Das müssen Sie auch nicht. Word speichert diese Information automatisch zusammen mit dem jeweiligen Dokument und Sie sie auch automatisch in das Dokument einfügen lassen:

1. Klicken Sie an die Stelle, an die das Datum des letzten Ausdrucks eingefügt werden soll.

2. Rufen Sie in Word 2003, 2002/XP und 2000 das Menü Einfügen-Feld auf. In Word 2007 klicken Sie im Register "Einfügen" auf die Schaltfläche Schnellbausteine in der Gruppe Text und wählen aus dem Aufklappmenü den Eintrag Feld.

3. Im angezeigten Dialog markieren Sie in der Liste Kategorie den Eintrag "Datum und Uhrzeit".

4. Markieren Sie in der Auswählliste Feldnamen den Eintrag "PrintDate".

5. Ändern Sie auf Wunsch das Datumformat per Mausklick in der Liste Datumformate.

6. Schließen Sie den Dialog mit Ok.

An der Cursorposition wird jetzt das Datum des letzten Ausdrucks angezeigt. Wurde das Dokument bisher noch nicht ausgedruckt, erscheinen anstelle des Datums nur Nullwerte.
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