Einzelne Zeichen schnell hochstellen
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

 FRAGE:  Mit den Tastenkombinationen AltGr+2 und AltGr+3 kann ich die Ziffern 2 und 3 ganz leicht hochstellen. Ich muss manchmal aber auch andere Ziffern oder Buchstaben hochgestellt in Texte einfügen. Ich habe es schon mit AltGr+4 usw. versucht, aber diese Tastenkombinationen bleiben ohne Wirkung. Können Sie mir sagen, wie ich die hochgestellten Zeichen möglichst schnell einfügen kann?
V. Meißner

 ANTWORT:  Zunächst einmal sei angemerkt, dass Sie mit den Tastenkombinationen AltGr + 2 und AltGr + 3 eigentlich keine hochgestellte 2 bzw. hochgestellte 3 einfügen. Die Zeichen sehen zwar so ähnlich aus, sie gehören aber genau so zum allgemein verfügbaren Zeichensatz wie ein "A", ein "ü" oder eine "5".

Es gibt aber trotzdem eine recht schnelle Methode, beliebige hochgestellte Zeichen in einen Text einzufügen. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Schreiben Sie wie gewohnt Ihren "normalen" Text.

2. Damit das nächste oder die nächsten Zeichen hochgestellt eingefügt werden, drücken Sie Strg+<+> (Strg- in Kombination mit der Plustaste im Buchstabenblock der Tastatur).

3. Geben Sie die hochzustellenden Zeichen ein. Sie werden feststellen, dass sie automatisch im gewünschten Format erscheinen.

4. Um wieder "normalen" Text zu schreiben, drücken Sie noch einmal Strg+<+>.

5. Fahren Sie mit der Texteingabe fort.

Das gleiche Prinzip können Sie auch für tiefgestellten Text verwenden. Anstelle von Strg+<+> drücken Sie dafür die Tastenkombination Strg+#.
