Gedrehter Text in einem Serienbrief
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

 FRAGE:  Für eine Veranstaltung wollen wir Namensschilder drucken. Dabei soll der Name sowohl auf der Vorder- als auch auf der Rückseite stehen. Wir haben daran gedacht, ein Kärtchen für die Vorderseite normal zu bedrucken und für die Rückseite um 180 Grad gedreht (auf dem Kopf). Dann könnte man das Kärtchen knicken und die Namen wären von beiden Seiten lesbar. Jetzt suche ich nach einer Möglichkeit, diesen Druckvorgang über die Seriendruckfunktion von Word zu realisieren. Bislang habe ich es aber nicht geschafft, Seriendruckfelder um 180 Grad zu drehen. Wissen Sie Rat?
J. Mehrmann

 ANTWORT:  Das Problem lässt sich mit Hilfe einer Tabelle lösen. In einer Tabelle können Sie den Inhalt von Zellen hochkant nach links und nach rechts drehen. Beides zusammen ergibt dann die gewünschte 180-Grad-Drehung. Konkret gestaltet sich das Ganze wie folgt:

1. Legen Sie ein neues Dokument an und fügen Sie eine Tabelle ein, die aus zwei nebeneinander liegenden Zellen besteht (1 Zeile und 2 Spalten).

2. Passen Sie die Größe der Zellen an das gewünschte Kärtchenformat Ihrer Namensschilder an. Dabei müssen Sie sich die Mittellinie zwischen den beiden Zellen als Falzkante vorstellen.

3. Geben Sie in beide Zellen irgendwelchen Platzhaltertext ein - zum Beispiel "Max Mustermann".

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die linke Tabellenzelle und wählen Sie im Kontextmenü erst Zellausrichtung und dann die "mittige" Ausrichtung an.

5. Wiederholen Sie Schritt 4 für die rechte Zelle.

6. Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste auf die linke Tabellenzelle und rufen Sie dieses Mal Absatzrichtung (in Word 2000: Textrichtung) auf. Im danach angezeigten Dialogfenster wählen Sie die Orientierung aus, die von oben nach unten lesbar ist (die rechte Option). Bestätigen Sie dies mit Ok.

7. Wiederholen Sie Schritt 6 für die rechte Tabellenzelle, nur dass Sie jetzt die Orientierung auswählen, die von unten nach oben lesbar ist (die linke Option).

Damit haben Sie die Namen so angeordnet, wie Sie sie für Ihre Namensschilder benötigen. Sie können jetzt die Seriendruckfunktion starten und dabei den in Schritt 3 eingegebenen Platzhaltertext durch die gewünschten Seriendruckfelder ersetzen.
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