Word ab 95: Aus klein wird Groß und umgekehrt.

Um die Groß- oder Kleinschreibung in markierten Textpassagen zu ändern, benötigen Sie keinen Menübefehl. Benutzen Sie mehrmals die Tastenkombination [Umschalt-F3], bis das gewünschte Ergebnis erscheint. Durch wiederholtes Drücken dieser Tastenkombination wenden Sie die ersten drei Optionen im Dialog Groß-/Kleinschreibungdes Format-Menüs nacheinander auf den markierten Text an.
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