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Weil noch keine Indexeintrige
definiert sind, diirfte es da derzeit
noch «Keine Indexeintrige gefun-
den» heissen. Jeden Begriff, der in
den Index soll, behandeln Sie so:
Markieren Sie ihn, klicken Sie im
Reiter VERWEISE bei «Index» auf EIN-
TRAG FESTLEGEN, nun auf FESTLEGEN
oder (falls er mehrmals vorkommt)
auf ALLE FESTLEGEN und SCHLIESSEN.
Das klingt zwar kompliziert, geht
aber mit der Zeit recht fix. Sobald
Sie damit fertig sind, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf die Mel-
dung «Keine Indexeintrige gefun-
den» und wihlen im Kontextmenti
FELDER AKTUALISIEREN, Fertig! Benut-
zen Sie auch spiter bei nachtrig-
lichen Erginzungen jeweils die
rechte Maustaste auf dem Index,
gefolgt von FELDER AKTUALISIEREN.

Im Index kénnen Sie zudem auch
eine Hierarchie anwenden, fiir den
Fall, dass bestimmte Begriffe (z.B.
«Merkur», «Venus» etc.) unter
einem Oberbegriff («Sonnensys-
tem») erscheinen sollen. Die Index-
eigenschaften kénnen Sie zwar
schlecht nachtriglich dndern, aber
Sie kénnen sie jederzeit durch einen
neuen, anders dargestellten Index
ersetzen, Die hinzugefiigten Begriffe
bleiben dabei erhalten.
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Lésung: Das Inhaltsverzeichnis er-
laubt nur eine Sortierung nach Sei-
tenzahl. Sie suchen eher die Word-
Funktion namens «Index».

Setzen Sie den Cursor an die ge-
wiinschte Stelle. Im Reiter VERWEISE
Klicken Sie im Bereich «Index» das
Symbol fiir INDEX EINFUGEN an. Im
neuen Dialogfeld haben Sie ein paar
Gestaltungsoptionen, z.B. «Seiten-
zahlen rechtsbiindig». Sie kénnen
auch das Fiillzeichen zwischen Ein-
trag und Seitenzahl festlegen. Nach
einem Klick auf OK erscheint der
Index im Dokument, Bild 7.




