Seite oder Seiten in Abhängigkeit vom Dokumentumfang
Versionen: Word 2003, 2002/XP, 2000 und 97

 FRAGE:  In der Fußzeile einer Dokumentvorlage verwende ich die vorgegebenen Seitenzahlfelder, um Seitenangaben in folgender Form zu erhalten:

Seite x von y Seite(n)

Wenn das Dokument nur eine Seite lang ist, erscheint also "Seite 1 von 1 Seite(n)", und wenn das Dokument zum Beispiel fünf Seiten umfasst, erscheint "Seite 1 von 5 Seite(n)". Schöner fände ich es aber, wenn Word sofort erkennen könnte, wie umfangreich der Text ist und in Abhängigkeit dessen sofort den Singular bzw. Plural verwendet - also entweder "Seite 1 von 1 Seite" oder "Seite 1 von 5 Seiten". Kann ich die Bedingung irgendwie abfragen und die Seitenangabe entsprechend ausgeben lassen?
U. Pahlke

 ANTWORT:  In Word können Sie Bedingungen mit der Feldfunktion WENN bzw. IF abfragen. Das funktioniert auch in Ihrem Fall. Hier die Schritte im Detail:

1. Gehen Sie per Ansicht-Kopf- und Fußzeile in die Kopf- oder Fußzeile an die Stelle, an der die Seitenangabe erscheinen soll.

2. Geben Sie wie gehabt den Text "Seite" und eine Leerstelle ein, dann klicken Sie auf die Symbolleistenschaltfläche Seitenzahl einfügen. Danach fügen Sie wieder ein Leerzeichen, den Text "von" und erneut ein Leerzeichen ein. Für das Feld mit der Gesamtseitenzahl klicken Sie auf die Symbolleistenschaltfläche Anzahl der Seiten einfügen. Anschließend vervollständigen Sie den Seitenverweis mit einem weiteren Leerzeichen und dem Text "Seite". - Hängen Sie in diesem Fall aber NICHT "(n)" an!

3. Das Bedingungsfeld müssen Sie jetzt manuell eingeben. Dazu lassen Sie sich als erstes die Feldfunktionen anzeigen, indem Sie die Tastenkombination Alt + F9 drücken. Anstelle der Ziffern sehen Sie daraufhin Platzhalter wie { SEITE } oder { PAGE } (Word 97 verwendet deutsche Feldnamen, die neueren Word-Versionen arbeiten mit den englischen Bezeichnungen).

4. Fügen Sie ein neues, leeres Feld ein, indem Sie Strg + F9 drücken. Im Text erscheint nun ein Paar geschweifter Klammern.

5. Wenn Sie mit Word 97 arbeiten, geben Sie den Text "WENN" in das Klammerpaar ein. Wenn Sie mit Word 2000 oder höher arbeiten, geben Sie den Text "IF" ein.

6. Drücken Sie hinter dem Feldnamen die Leertaste und fügen Sie mit der Symbolleistenschaltfläche Anzahl der Seiten einfügen das Feld "{ ANZSEITEN }" respektive "{ NUMPAGES }" ein.

7. Geben Sie danach ein weiteres Leerzeichen ein und schließen Sie das Bedingungsfeld mit dem Text "> 1 "n" """ ab, sodass die vollständige Feldfunktion wie folgt aussieht:

Word 97:
{ WENN { ANZSEITEN } > 1 "n" "" }

Word 2000, 2002, 2003:
{ IF { NUMPAGES } > 1 "n" "" }

· Blenden Sie die Feldfunktionen wieder aus, indem Sie noch einmal Alt + F9 drücken.

Ab sofort prüft Word im eingegebenen Bedingungsfeld, ob die Anzahl der Seiten größer als 1 ist und fügt dementsprechend den Buchstaben "n" an den Text "Seite" an oder lässt ihn weg. Zur Aktualisierung des Feldes müssen Sie gegebenenfalls einmal in die Seitenvorschau schalten.
