TastaturShortcuts von Makros löschen
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

 FRAGE:  Um bestimmte, immer wiederkehrende Aufgaben zu automatisieren, habe ich Makros aufgezeichnet und ihnen Tastatur-Shortcuts zugewiesen. Nun möchte ich einige dieser Shortcuts wieder löschen. Wie mache ich das?
H. Klausing

 ANTWORT:  Änderungen an den Tastenbelegungen nehmen Sie im Dialogfeld Anpassen vor. Um die Shortcuts für aufgezeichnete oder selbst geschriebene Makros zu entfernen, führen Sie folgende Schritte aus:

1. Rufen Sie in Word 2003, 2002/XP und 2000 den Befehl Extras-Anpassen auf und klicken Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld auf die Schaltfläche Tastatur. In Word 2007 klicken Sie auf das Office-Symbol und auf Word-Optionen. Markieren Sie im nachfolgenden Dialog die Kategorie "Anpassen" und klicken Sie auf Anpassen.

2. Markieren Sie in der Liste Kategorien den Eintrag "Makros".

3. Im daneben stehenden Listenfeld finden Sie nun die Namen aller verfügbaren Makros. Markieren Sie den Makronamen, dessen Tastenzuordnung gelöscht werden soll.

4. Klicken Sie in der Liste Aktuelle Tastenkombinationen (Word 2000) / Aktuelle Tasten (Word 2007, 2003 und 2002/XP) auf die zu löschende Tastenkombination.

5. Heben Sie die Zuordnung auf, indem Sie die Schaltfläche Entfernen anwählen.

6. Wenn Sie weitere Tastatur-Shortcuts beseitigen wollen, wiederholen Sie die Schritte 4 bis 5.

7. Verlassen Sie die beiden geöffneten Dialogfelder jeweils mit der Schaltfläche Schließen.
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