Tastenbelegung für eine Funktion ermitteln
Versionen: Word 2007, 2003 und 2002/XP

Word verfügt über eine nahezu unüberschaubare Anzahl von Tastenkombinationen, die Sie noch durch individuelle Anpassungen beliebig erweitern können. Ein Trick, mit dessen Hilfe Sie den Überblick nicht verlieren, ist also immer gefragt: Wenn Sie die Tasten Strg+Alt+Num+ (Num+ = Plus-Taste auf der Zehnertastatur) schalten Sie Word in einen speziellen Modus, in dem Sie nun folgende Möglichkeiten haben:

· Drücken Sie eine beliebige Tastenkombination, um herauszufinden, welche Funktion ihr augenblicklich zugewiesen ist.

· Umgekehrt können Sie aber auch ein beliebiges Menü anwählen oder ein Symbol anklicken, um herauszufinden, mit welchem Tastatur-Shortcut Sie die entsprechende Funktion erreichen.

Word zeigt in beiden Fällen das Dialogfeld Extras-Anpassen an, in dem die gesuchte Tastenkombination zu der gewünschten Funktion angezeigt wird.
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