So erstellen Sie einen neuen Aktenkoffer
1. Doppelklicken Sie zum Öffnen von Arbeitsplatz auf das Symbol Arbeitsplatz auf dem Desktop. 

2. Klicken Sie auf den Ordner, in dem Sie den neuen Aktenkoffer erstellen möchten. 

3. Klicken Sie im Menü Datei auf Neu und dann auf Aktenkoffer. 


· Wenn Sie auf dem Desktop einen neuen Aktenkoffer erstellen möchten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf dem Desktop auf eine beliebige Stelle, klicken Sie auf Neu, und klicken Sie anschließend auf Aktenkoffer. 

So synchronisieren Sie Dateien auf austauschbaren Datenträgern mithilfe des Aktenkoffers 

1. Legen Sie einen austauschbaren Datenträger in ein Laufwerk des Hauptcomputers ein. 

2. Öffnen Sie den Aktenkoffer, und kopieren Sie dann die entsprechenden Dateien in den Aktenkoffer. 

3. Ziehen Sie den Aktenkoffer auf den Datenträger. 

Die Dateien im Aktenkoffer werden auf den Datenträger kopiert.

4. Entfernen Sie den Datenträger aus dem Hauptcomputer, und legen Sie ihn in ein Laufwerk des tragbaren Computers ein. 

5. Öffnen Sie den Aktenkoffer vom Datenträger aus, und bearbeiten Sie die Dateien. Wenn Sie die Dateien synchronisieren möchten, entfernen Sie den Datenträger aus dem tragbaren Computer und legen ihn wieder in ein Laufwerk des Hauptcomputers ein. 

6. Öffnen Sie den Aktenkoffer vom Datenträger aus, und führen Sie dann eine der folgenden Aktionen aus: 

· Klicken Sie zum Aktualisieren sämtlicher Dateien im Menü Aktenkoffer auf Alles aktualisieren. 

· Wenn Sie nur einige Dateien aktualisieren möchten, wählen Sie die zu aktualisierenden Dateien aus, und klicken Sie dann im Menü Aktenkoffer auf Auswahl aktualisieren. 
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2. Der Akterkolfer begliet S unterwegs. Kopieren
Sie 2 B. i die Festplatte eines Laptops oder
auf eine Diskelte.

3. Ainden Sie die Dateien im Akterkaffer oder die
Oiiginaldateien.

4. Klicken Sie i Menii"Kterkolfer” auf "Alles
aktuslsitent’, um die Dateien 2u aktualsieren.
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