WINDOWS 7 

Versehentlich überschriebene Dateien mit Bordmitteln wiederherstellen

Haben Sie beispielsweise eine Muster-Datei in Word bearbeitet und versehentlich mit »Speichern« statt »Speichern unter« gesichert, wird die Originaldatei überschrieben. Das lässt sich wieder rückgängig machen: Rechtsklicken Sie auf die betroffene Datei und wählen Sie »Eigenschaften«. 
Klicken Sie nun auf den Reiter »Vorgängerversionen«, nach kurzer Wartedauer werden Ihnen hier alle wiederherstellbaren früheren Versionen angezeigt. 
Wählen Sie aus, welchen Stand Sie wiederherstellen wollen. 
[bookmark: _GoBack]Wenn Sie nicht sicher sind, können Sie die jeweilige Version 
mit Klick auf »Öffnen« vorab ansehen. 
Achtung Wenn Sie »Wiederherstellen« wählen, geht die aktuellste Dateiversion mit Ihren Änderungen verloren. Möchten Sie diese behalten, klicken Sie vor der Wiederherstellung auf »Kopieren«, um sowohl die Originaldatei als auch Ihre zuletzt bearbeitete Datei beizubehalten, 
